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WOJT GMINY USTRONIE MORSKIE
OGLOSZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE W URZEDZIE GMINY USTRONIE MORSKIE

l. NAZWA | ADRES JEDNOSTKI - Urzad Gminny Ustronie Morskie,
78-111 Ustronie Morskie, ul. Rolna 2

Il. NAZWA STANOWISKA PRACY - Inspektor ds. kontroli w Urzedzie Gminy
Ustronie Morskie

. WYMAGANIA

1. NIEZBEDNE

1) posiada wyksztalcenie: wyzsze administracyjne lub ekonomiczne
2) staz pracy: co najmniej 6-cio miesieczny staz w urzedach administracji
publiczne;.
3) umiejetnosci: obstuga komputera ( programy: Word, Excel).
4) inne:
a) obywatelstwo polskie, petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie
z petni praw publicznych,
b) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa umy$ine,
C) ma nieposzlakowang opinie,
d) dobry stan zdrowia.

2. DODATKOWE

1) preferowane doswiadczenie w zakresie wykonywania czynnosci kontrolnych ,

2) znajomos$¢ przepisow finanséw publicznych, ustawy o rachunkowosci i prawa
samorzgdowego oraz przepisoéw zwigzanych z zakresem czynnosci
wykonywanym na stanowisku,

3) umiejetnos¢ analizowania przepisdéw prawa i wyciggania stosownych wnioskow,

4) komunikatywno$¢, odpowiedzialnos¢, konsekwencja, umiejetno$¢ analizy
problemu i poprawnego wyciggania wnioskow,

5) rzetelnos$¢ i doktadnos$¢ w podejmowanych czynnosciach,

6) kreatywno$¢ i che¢ podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

7) wysoka kultura osobista, umiejetnosci interpersonalne,

8) odpornosc¢ na stres, uczciwose,

9) dyspozycyjnosc,

10) posiadanie prawa jazdy kat. ,B".

3. KRYTERIA OCENY

1) przygotowanie merytoryczne
2) umiejetnos¢ autoprezentacji
3) tresé i poprawnos¢ wypowiedzi,



IV. ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU

1. Wykonywanie czynnos$ci kontrolnych w zakresie podatku od nieruchomosci:

1) weryfikacja danych zawartych w prowadzonej w tut. Urzedzie ewidenciji
podatkowej poprzez poréwnywanie jej zawartosci z danymi zawartymi w
ewidencji gruntéw i budynkdw ( poprzez wizyty w terenie udokumentowane
zdjeciami),

2) przygotowywanie projektéw pism na skutek dokonanych ustalen —tj. wezwan
do ztozenia korekty informacji /deklaraciji,

3) w uzasadnionych przypadkach, po uzgodnieniu z pracownikiem merytorycznym
z referatu BF przeprowadzanie kontroli podatkowej z jednoczesnym
przygotowaniem pism ja poprzedzajacych( zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia, imienne upowaznienie) oraz tresci protokotu pokontrolnego.

2. Kontrola w zakresie optaty targowe;:
1) wyrywkowa weryfikacja powierzchni, za ktére pobierana jest optata targowa, ,
2) wspotpraca z inkasentem oraz policjg w zakresie egzekwowania obowigzku
posiadania na stoiskach tzw. kart porzadkowych.

3. Kontrola optaty miejscowej — weryfikacja obowigzku pobierania tej optaty u
poszczegobinych kwaterodawcédw poprzez wyrywkowe kontrole przeprowadzane
wspolnie z kierownikiem USC lub innym pracownikiem Urzedu przy wspotudziale
upowaznionego pracownika gminnej jednostki organizacyjnej — GOSIiR-u.

4. Kontrola zajecia pasa drogowego oraz wnoszenia optat z tego tytutu:
1) wspodtpraca z inspektorem ds. drogownictwa, gospodarki lokalowej i ochrony
przeciwpozarowej w zakresie weryfikacji podan o wymierzenie tej optaty,
2) kontrola w terenie czy powierzchnia, za ktérg wymierzono optate jest zgodna
ze stanem rzeczywistym,
3) ujawnianie przypadkow, w ktérych osoba handlujgca nie zwrécita sie do tut.
Urzedu z podaniem o ustalenie wysokosci tej oplaty.

5. Prowadzenie wszelkich spraw w zakresie kontroli zarzadczej sprawowanej przez
Wojta Gminy oraz kontrola jej sprawowania przez dyrektordw i kierownikow
gminnych jednostek organizacyjnych oraz jednostek podlegtych, m.in.:

1) opracowywanie rocznego harmonogramu i planu kontroli,

2) przeprowadzanie kontroli doraznych i problemowych poza ustalonym planem,

3) sporzadzanie protokotdéw kontroli oraz zalecen pokontrolnych,

4) biezace informowanie Wodjta o wynikach przeprowadzonych kontroli,

5) sprawdzanie realizacji zalecen pokontrolnych w przeprowadzonych jednostkach
i na stanowiskach pracy Urzedu Gminy,

6) obstuga wszelkich informacji dot. prowadzonych kontroli w gminie na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej,

7) wspotpraca i koordynowanie pracy zwigzanej z obstuga zewngtrznych organow
prowadzacych kontrole w Gminie.

V. WYMAGANE DOKUMENTY

1) Kwestionariusz kandydata C.V. do pobrania na stronie internetowej Urzedu lub w
Urzedzie Gminy Ustronie Morskie pok. Nr 21,

2) List motywacyjny,

3) Kserokopia dokumentu pos$wiadczajaca wyksztatcenie,

4) Kserokopie dokumentéw poswiadczajacych staz pracy,

5) Referencje z dotychczasowych miejsc pracy (wskazane),
6) Oswiadczenie o stanie zdrowia kandydata, /%



7) Os$wiadczenie kandydata o znajomosci wymaganych przepisow prawnych

podanych w niniejszym ogtoszeniu,

8) Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutaciji
zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458),

9) Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci,

10) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

VI. TERMIN SKLADANIA OFERT - do 21 grudnia 2011 r.

VIl. MIEJSCE SKELADANIA OFERT - Sekretariat Urzedu Gminy pok. 12
Urzad Gminy Ustronie Morskie
78-111 Ustronie Morskie ul. Rolna 2

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiécie lub przestaé poczta
na adres Urzedu z dopiskiem: "Nabér na stanowisko Inspektora ds. kontroli,, .

Blizszych informacji udziela Sekretarz Gminy — nr tel. 94 3515535 lub Skarbnik
Gminy nr tel. 94 3514185

Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie lub beda
niekompletne nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
www. ustronie-morskie.pl w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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Przygotowata: Grazyna Jagietowicz inspektor ds. kadrowych i o$wiaty
Urzad Gminy Ustronie Morskie Tel. 94 3514179



